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DOCUMENTOS NECESSÁRIOS PARA ABERTURA DE 

PROCESSO ADMINISTRATIVO DE APOSENTADORIA 

 DOCUMENTOS DE RESPONSABILIDADE DA SECRETARIA 

 Requerimento

 Declaração de Averbação de Tempo

 Declaração de Não Acumulação de Cargos

 Declaração de Dependentes

 Ficha de Assentamento Funcional (deverá constar informações 

atualizadas do: CABEÇALHO, DA ADMISSÃO E DA VIDA FUNCIONAL)

 Documentação de PIS/PASEP

 Contracheque do último mês na ativa ou ficha financeira

 Ficha Financeira Anual de 1994 até a presente data

 Relatório de Frequência

 Relação das penalidades, faltas e licenças

 Relatório de averbação de tempo de serviço

 Certidão consignando a forma de admissão do servidor, contendo a data 

da realização do concurso, nomeação e posse, assinada pelo 

responsável do setor competente 

 DOCUMENTOS DE RESPONSABILIDADE DO SERVIDOR 

 Termo de Posse ou Contrato de Trabalho

 Certidão de tempo de serviço, expedida pelo INSS, a partir da data de

admissão até a vigência da Lei Complementar nº 39/93, de 31.12.1993 e

tempo de serviço anterior à data do contrato

 Certidão de tempo de serviço (expedida pelo Estado, União ou Município

-original) que tinham RJU próprio

 

 

/docs/formularios-e-requerimentos/requerimento/requerimento-aposentadoria.pdf
../declaracao/declaracao-de-averbacao-de-tempo.pdf
../declaracao/declaracao-de-averbacao-de-tempo.pdf
/docs/formularios-e-requerimentos/declaracao/declaracao-de-acumulacao-de-cargo.pdf
../declaracao/declaracao-de-dependentes.pdf
../declaracao/declaracao-de-dependentes.pdf
../instrucao-ficha-de-assentamento.pdf
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 Certificado de conclusão de Curso Superior, registrado na Delegacia do 

MEC, caso pertença ao Grupo de Nível Superior 

 Certificado de conclusão de 1º ou 2º grau, conforme exija o cargo que está 

exercendo 

  Processo que deu direito ao recebimento do adicional de titulação 

 Comprovante de endereço com CEP atualizado 

 Documento de identificação com foto (conforme estado civil atual) 

 Comprovante de inscrição no cadastro de pessoa física (CPF) (Caso não 

esteja no documento de identificação) 

 Registro de Nascimento ou Certidão de Casamento (com averbação de 

divórcio, se for o caso) 

 Laudo expedido por junta médica credenciada, no caso de aposentadoria 

por incapacidade permanente e aposentadoria do servidor com 

deficiência 
 

 

 

 

Atenção: Todas as cópias dos documentos deverão vir acompanhadas dos 

documentos originais, não necessita autenticar. 


